
ต้นฉบับเอกสารจัดเก็บที่หัวหน้าโครงการ
และบริษัทคู่สัญญา 
สถานวิจัยเก็บสำเนา

การจัดทำสัญญา
จ้างผู้เชี่ยวชาญ

หัวหน้าโครงการ และ สถานประกอบการ
จัดเตรียม concept โครงการ 
และเอกสารจดทะเบียนบริษัท/
สำเนาบัตรผู้ลงนาม

สถานวิจัย (3 วัน)
จัดทำร่างสัญญาจ้างผู้เชี่ยวชาญ

หัวหน้าโครงการ (7 วัน)
สถานประกอบการให้ความเห็นชอบ

สถานวิจัย (15 วัน)
งานนิติการตรวจสอบข้อผูกพัน
ทางกฏหมาย

สาขาวิชาต้นสังกัดของหัวหน้าโครงการ
เสนอขอความเห็นชอบต่อกรรมการ
สำนักวิชาฯ

สถานวิจัย (5 วัน)
เสนอผู้บริหารทั้งสองฝ่ายลงนาม

หมายเหตุ
- สาขาวิชาต้องพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนนำเสนอเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจำสำนักวิชาฯ
- การแก้ไขข้อความที่กระทบต่อใจความสำคัญ หรือเปลี่ยนแปลงสาระสำคัญให้นำเสนอที่ประชุมคณะกรรมการประจำสำนักวิชาอีกครั้ง
- สถานวิจัยดำเนินการจัดทำเอกสารเบิกจ่ายจากบริษัท นำส่งเงินรายได้ให้กับมหาวิทยาลัย และเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนให้แก่คณาจารย์
- ภาระงานตามข้อกำหนดของมหาวิทยาลัย
- ระยะเวลาดำเนินการ 30 วันทำการ
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